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1. El Reglamento General de Actividades Docentes ddJmaversidad de
Sevilla, aprobado por Acuerdo Unico/CU 5-2-09, eragiculo 17, de acuerdo
al R.D. 1393/2007, de 29 de octubre de 2007, poguel se establece la
ordenacion de las enseflanzas universitarias @@%iahsi como otras
normativas vigentes de aplicacion, establece dag énsefianzas oficiales
de Grado y Master finalizardn con un trabajo fin cerrera que consistira
en la realizacion por parte del estudiante, bajadleeccion de un tutor, de
un proyecto, memoria o0 estudio sobre un tema déajaque se le
asignara y en el que desarrollara y aplicara comoi@ntos, capacidades y
competencias adquiridos en la titulacion

2. En desarrollo de lo previsto por el citado Reglaimeerl Acuerdo 5.3/CG
21-12-09 aprueba ldlormativa reguladora de los Trabajos Fin de Carrera
especificando en el Articulo 6 que corresponde saJiantas de Centro la
elaboracion de normativas internas.

3. El objetivo fundamental de esta normativa es quedawservir de ayuda, en
la realizacion del Trabajo Fin de Grado (TFG) de I#tulaciones de
Educacion del Centro, tanto al profesorado respmesde la tutorizacion
y evaluacion del mismogomo al alumnado que tiene que elaborarlo y

presentarlo.

1. La presente normativa tiene por objeto regular paCentro, los aspectos a los
gue a continuacion se relacionan:

Las caracteristicas del TFG

Los periodos de matricula

El tutor académico, los tribunales del TFG y elrdomador del TFG

El acto de presentacion y evaluacion del TFG

El procedimiento del recurso de apelacion de ldication del TFG
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La autoria, la originalidad, el depdsito y la pemtad del TFG
El acceso a los TFG seleccionados
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1. La presente normativa, de acuerdo con lo previsteleReglamento General
de actividades docentes de la Universidad de Sgwéra de aplicacion a los
Trabajos de Fin de Grado de las diversas titulasate Grado en Educacion
ofertadas por el Centro (en adelante TFG).

2. ElI TFG podra desarrollarse en el marco de un prmogrde movilidad, de un
convenio de intercambio con otra universidad ormeanvenio de colaboracion

con otra entidad.

1. El TFG, en los grados de Educacioén, supone lazegadn, por parte del
alumno de un trabajo en el dmbito educativo en 1 ge apliquen y
desarrollen los conocimientos adquiridos durantegGeddo; asi como una
evidencia de que se tienen adquiridas las compagnce se establecen en
cada titulacion y en la asignatura.

2. El TFG debe ser un trabajo original realizado imdiielmente por cada
alumno bajo la direccion de un tutor (salvo ocassonexcepcionales
debidamente justificadas, en las que podra exiséis de un tutor), y esta
concebido de forma que pueda ser elaborado patudiante en el nimero de
horas correspondientes a los créditos ECTS que tisignados esta materia
en cada titulacion. Al ser 6 créditos ECTS, el @istate cuenta con 150 horas
de trabajo.

3. De forma excepcional, por causas debidamente ipsids, éste podra
realizarse por un grupo de hasta tres estudiara@s la direccion de un
mismo tutor. En este caso, en el planteamiento @dajp deberan
determinarse tareas u objetivos diferenciados qeemipan evaluar
individualmente a cada uno de los estudiantes ggaatites; dichas
evaluaciones seran llevadas a cabo por una mismaiéo evaluadora. Para
realizar esta modalidad de trabajo, el grupo de @&studiantes debera tener
permiso previo del Coordinador de los TFG, previsspntacion por escrito a
su nombre, por parte de los interesados, de laitsalijustificada, y oido el

tutor.



4. A lo largo del curso, se realizaran sesiones deriag especializadas del
TFG, individualizadas o grupales, de caracter abbigo, en las que el
profesorado llevara a cabo un seguimiento, y aa@éh de la labor de los
estudiantes, a fin de que los TFG rednan unos rogimerecedores de un
informe favorable y que permitan una defensa ajasta los canones
académicos estipulados en los criterios de evanade la asignatura. De
forma complementaria, si se estimara convenientéyter podra proponer
alguna accion docente presencial en grupo.

5. El TFG de los Grado en Educacion Infantil y en Eakion Primaria se
plantean como un proyecto de investigacién o dervetcion educativa
(En Educacion Primaria segun Mencion). Su conteditze incluir, al menos,
los siguientes apartados:

1. Definicion de una situacion problematica y ralee en el ambito

educativo, a la que se pretende hacer una apartaniél TFG.
2. Objetivos que se plantea el estudiante en el TFG
3. Metodologia seguida para alcanzar los objetivos.
4. Desarrollo del trabajo.

5. Conclusiones respecto a los objetivos planteadealoracion de

las aportaciones que realiza el proyecto a la raejerla educacion.

Los trabajos se presentardn en castellano, en wunwmto de 50
paginas como maximo, con letra tamafio 12 pt, inEato 1,5 y anexos aparte
(méximo 30 paginas). El estudiante debera demostraal TFG haber adquirido, al
menos, el nivel CEn lengua esparfola (expresion oral y escrito), rsegjMarco
Comun Europeo de Referencia para las Lenguas

El alumnado que curse la mencién en lengua inglasal Grado de Educacion
Primaria elaborard4 y defenderd al menos la intradacy las conclusiones del

trabajo en la lengua extranjera objeto de mencion.



1. La matricula en el TFG se realizara dentro del lgeneral de matricula
mediante el abono de las tasas publicas correspaed| segun los créditos
asignados.

2. El TFG solo podra ser matriculado una vez que ®idéente haya superado al
menos el setenta por ciento de los créditos totlda titulacion (excluidos los
asociados al propio TFG y a las Practicas Extetaasaracter obligatorio).

3. Una vez realizada la matricula, en cada curso atad¢los estudiantes tendran
derecho a la presentacion y evaluacion del TFG asntiles convocatorias

oficiales establecidas.

1. El equipo de tutores del TFG serd nombrado anuaémmor la Direccion del
Centro, una vez oida la Comision de Seguimientdldees de Estudio.

2. Cada estudiante tendra asignado un tutor, cuyasofugs consisten en:

a. asesorarle sobre el enfoque del trabajo, la metgéoly recursos a
utilizar,

b. supervisar el desarrollo del TFG,

c. emitir, previamente a su defensa, un informe deb Tfue ha tutelado,
incluyendo una valoracion en los términos de “fabte” o “no
favorable”, para su consideracion por el Tribunal&ador, en su caso,

d. todo ello ajustandose al tiempo asignado, como qoigd otra
asignatura, para el cuatrimestre en que se lleaba el TFG.

e. El nimero de alumnos que se asigne a cada tutoecegera cada afio
en el Plan General del Centro, en funcién de lpatibilidad horaria de
los profesores.

3. Seran funciones del Coordinador de TFG:

a. Garantizar que su planificacion, desarrollo y ezeailon se ajusten a las
prescripciones del plan de estudios correspondigmtdo recogido en
este Reglamento.

b. Velar por el cumplimiento del Reglamento del TFG@entro.

Convocar reuniones de coordinacién con los disinitores de TFG.

d. Colaborar con la Direccién Académica y la Subdidatde Ordenacién
Académica en la organizacién de sesiones pardéaske publica de los
TFG.

o



El estudiante que desee defender su TFG debera saperado el 70% de los
créditos totales de la titulacién cursada (168 4l@ &@éditos) en la convocatoria
anterior a aquella en la que efectie el depésitsWerFG en Seccion de
Alumnos.

El no cumplimiento de los requisitos académicosaldstidos implica la
consiguiente renuncia por parte del estudiante fender su TFG en la
convocatoria correspondiente.

Para el depdsito y la defensa publica del TFG secésario el informe del tutor
correspondiente, donde se sefiala que reune lossitegupara su lectura y
defensa.

El trabajo se depositara en la Secretaria de Direédcadémica del centro como
maximo veinte dias naturales antes del comienz@ei@bdo de defensa de los
TFG en las convocatorias de junio, septiembre ienfibre. El estudiante debera
depositar dos ejemplares del TFG en papel (previtenen plataforma virtual,
el formato digital del mismo). En cualquier casloca@endario se publicara cada
curso académico.

. Secretaria de Direccion Académresibira por parte de los estudiantes el TFG
y los documentos de depdsito y autorizacion dedbéaa- estos por duplicado-
Finalizada la entrega, Secretaria de Direccion Aegach notificara al
Coordinador del TFG, Coordinador de Grado y Ordémadcadémica qué
alumnos han depositado el TFG

El centro publicara la fecha, hora y lugar paraxaosicion y defensa de los
trabajos como minimo siete dias laborables antesameienzo del periodo de
defensa.

En el caso de coincidencia de fechas de examenasigieaturas pendientes de
otros cursos con la convocatoria de defensa puldedlaTFG, el estudiante
debera solicitar, en Seccion de Alumnos del Cetdrojodificacion de fecha de
celebracién de la defensa publica, teniendo derecljoe esta se celebre, en
fecha alternativa. La solicitud debera realizaceeno plazo maximo, durante las

48 horas habiles siguientes a la publicacion dedaa de defensa del TFG.



7. ElI TFG sera evaluado por el tutor, quien tendranusmta:

a) El cumplimiento de los plazos de las fases deG,Tla justificacion del
proyecto, el seguimiento y aprovechamiento del rmigpara el desarrollo
del trabajo, el borrador del TFG, la ética profealoy valoracion del trabajo
final vinculado a las competencias del titulo.

b) El contenido del trabajo.
c) La defensa del mismo por parte del estudiantesion publica convocada a tal
efecto.
8. La defensa del TFG sera realizada por el alumngesion publica. El estudiante

tendrd opcion a elegir el tipo de defensa de su €@ dos modalidades, que

tendran la misma validez y valoracion:

Modalidad A: defensa mediante poster
pimensiones: 120 x 80 — horizontal o vertical- iegw en un soporto
anico.
En esta modalidad el alumno debera responder arégsintas que le formule
el tribunal, durante un maximo de 10 minutos.
Tras la defensa el poster quedara bajo la custtediBresidente del tribunal el
tiempo que estima la normativa de evaluacion, ponér parte del proceso de

evaluacion.

Modalidad B: Presentacion en Power Point y defensaral.

El tiempo maximo con que el alumno contara paidefensa TFG sera de 15 a
20 minutos. Una vez excedido el tiempo, el tributi@he la facultad de
suspender la misma. A continuacion, el alumno ctaté a las preguntas y
aclaraciones que planteen los miembros del tribuhaiante un tiempo
maximo de entre 10 y 15 minutos. En cualquier cadotiempo total
dedicado a para ambas actividades no podra exde®r minutos.

El estudiante debe informar al tutor del TFG, esmm dia de la entrega del

trabajo definitivo, qué modalidad empleara en derds.

9. Tras la deliberacion, el trabajo sera calificaddicapdo los criterios y
procedimientos de evaluacion previamente estallsceh el programa y el
proyecto docente de la asignatura. Seran objevadeiacion las competencias,
conocimientos y capacidades adquiridas durante ekisdios del Grado y

expresados por el estudiante mediante la realizat@bTrabajo Fin de Grado.



10. Los criterios de evaluacion del TFG quedara indisaeh el proyecto docente y
en el programa de la asignatura. No obstante lifecagion final de la asignatura
se ajustara a una escala numérica de 0 a 10 puwtasgexpresion de un
decimal, a la que podra afadirse la calificaci¢alitativa correspondiente:

a) De 0 a 4,9: Suspenso (SS)

b) De 5 a 6,9: Aprobado (AP)
c) De 7 a 8,9: Notable (NT)

d) De 9 a 10: Sobresaliente (SB).

11.En las actas definitivas podra incluirse la menaérfMatricula de Honor”, una
vez que el Coordinador del TFG, reunido con todgsTlutores de TFG, valoren
todas las propuestas ajustandose a lo establegith rormativa de evaluacién
de la Universidad de Seuvilla.

12.El Tutor serd el encargado de atender a los esiiegdizen los periodos de
revision oficialmente establecidos por el Centrmalez que el estudiante ha
subsanado los errores podra volver a presentarla efguiente convocatoria
oficial para que su tutor vuelva a valorar el tjabg a emitir el informe
correspondiente.

13. Aquellos aspectos referentes a la evaluacion ntenplados en esta normativa
se regiran por ldNormativa reguladora de la evaluacion y calificatide

asignaturas aprobada por el Consejo de Gobierno de la Undaisde Sevilla
de 29/ 09/ 2009.



Contra las calificaciones definitivas de las coomnsis de evaluacion de los TFG,
se podra interponer recurso de apelacion antédoehtal correspondiente.

El plazo de interposicién del recurso de apelasgna de 7 dias habiles contados
desde el dia siguiente al de la comunicacion dfidéala calificacion de cada
estudiante. El recurso se presentara en SeccidéAludanos e ira dirigido a
Direccion Académica.

En el plazo de tres dias habiles desde recepcibnederso, el Presidente del
tribunal de apelacion dara audiencia tanto al t@ucomo al tutor que
dispondran, a su vez, de cinco dias habiles pastttar por escrito al tribunal de
apelacion las alegaciones que estimen oportunas.

El Presidente del tribunal de apelacion dara coniecito de las alegaciones de
los profesores al recurrente que dispondra, a gsude cinco dias habiles para
trasladar por escrito al tribunal las alegacionesestimen oportunas.

El tribunal especifico de apelacion analizara edrigs de reclamacion del
estudiante, los documentos y otros materiales englee se haya basado la
evaluacion y las alegaciones de los profesores se@irrente, y resolvera el
recurso en el plazo maximo de un mes desde la mees@ del mismo,
considerandose los periodos no lectivos de verBlawjdad, Semana Santa y
Feria de Sevilla como inhabiles a estos efectos.

El Presidente del tribunal de apelacion comunigaa escrito la resolucion al
estudiante y a los profesores responsables dealazsion.

Si el recurso fuere estimado y afectare a la califbn definitiva de una
convocatoria, la nueva calificacién resultantersmiiporara, junto con una copia
de la resolucién, al acta de la misma mediantgyatitia firmada por el
Presidente del tribunal especifico de apelacionSeeretario del Centro.

Contra las resoluciones de los tribunales de aidela@be recurso de alzada ante
el Rector en los plazos y formas que estableceeya30/1.992, de 26 de
noviembre, de régimen juridico de las administraeso publicas y del

procedimiento de administracion comun.



1. El plagio, entendido como la presentacion de ubajtau obra hecho por otra
persona como propio o la copia de textos sin @taiprocedencia y dandolos
como de elaboracion propia, conllevara automaticéenka calificacion numérica
de cero. Esta consecuencia debe entenderse dincjgege las responsabilidades
disciplinarias enas que pudieran incurrir los estudiantes que plagi

2. Los TFG entregados por parte de los estudiantek@emque ir firmados sobre
una declaracion explicita en la que se asume ¢gnatidad del trabajo, entendida
en el sentido de que no ha utilizado fuentes s$arlas debidamente.

3. Los TFG estaran sometidos a los correspondientesclles de autor asi
como de la propiedad intelectual o industrial gquetainine la legislacion
vigente, tanto de los estudiantes y de los tut@@wo de las empresas u
organismos que pudieran estar involucrados enaoehcion. De acuerdo con
la normativa vigente, el TFG es una obra protegida la Ley de Propiedad
intelectual. La normativa de la Propiedad intelakttle la Universidad de Sevilla
en su articulo 4 establece que, respecto a losjbosmbacadémicos, sera
necesaria la autorizacion expresa del autor (esite)i para su reproduccion,
distribucion, comunicacion publica y transformaci@omo consecuencia de
ello, sélo podra remitir copia a la Biblioteca pag#e puedan ser consultados con
caracter general cuando hayan recibido autorizaipnesa del estudiante, con el
visto bueno del tutor yel Tribunal delbago realizado. En el momento del
depdsito del TFG, el estudiante entregara debideemi@mado el impreso de
autorizacion.

4. Hasta su defensa, los ejemplares del TFG recibglén custodiados por
Secretaria de Direccion Académica y puestos a sicipa de la comision
evaluadora en las fechas indicadas.



1. Una vez concluido el proceso de evaluacion de caaeocatoria, el centro
remitird una copia digital del TFG a la Bibliotguara facilitar su consulta por la
comunidad universitaria, previo consentimiento egprdel estudiante en donde
se manifieste su autorizacién para el acceso, qgadifin y difusion a través de
Internet.

2. Pasaran a formar parte del repositorio institudiaieatrabajos académicos del
Centro aquellos TFG que hayan obtenido una catifice de Matricula de
Honor o sobresaliente, previo consentimiento potepdel alumno y seleccion
por parte del tutor. Para ello, se seqguird el mhocento que se establezca bajo
una licencia que proteja sus derechos de autor.

3. Cuando la naturaleza del TFG no permita su repdagcel Unico ejemplar
original podra serle devuelto al estudiante, preetcion de éste, a partir de los
dos meses desde la fecha de formalizacién de kas gccon un maximo de
seis meses (como en el resto de asignaturas). Eo da que se haya
presentado recurso de apelacion sobre la califina@ste plazo comenzara a
contar desde la fecha en la que el recurso serbayalto definitivamente.
Pasado seis meses de custodia de los trabajog &ntutor como los
miembros de los tribunales procederan a destrusr T6-G siguiendo el

protocolo de proteccion de datos y confidencialidad

Para todos los aspectos no regulados ni en la NiwamReguladora de los
Trabajos de Fin de Carrera de la Universidad déll&éxcuerdo 5.3/CG de 21-12-
2009) ni en ésta, se seguiran las disposicioneptadias por el Equipo Académico
Directivo de cada titulacion.

Las referencias a personas, colectivos o cargodémtaos figuran en la
presente Normativa en género masculino como gégeamatical no marcado.
Cuando proceda, sera valida la cita de los preseptorespondientes en género

femenino.



