C EU Biblioteca _
Campus Universitario CEU Andalucia. Glorieta de

Fundacion San Pablo Angel Herrera Oria, s/n - 41930 Bormujos (Sevilla)

Andalucia biblioteca@ceuandalucia.es

Fundacion San Pablo Andalucia CEU. Biblioteca

Campus Universitario CEU
Glorieta de Angel Herrera Oria s/n
41930- Bormujos (Sevilla)
biblioteca@ceuandalucia.es
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Horario: lunes a viernes, de 08:00 a 20:00 h.

Presentacion

La Biblioteca universitaria esta concebida como un servicio de soporte a la docencia, al estudio, a la
investigacion y a las actividades relacionadas con el funcionamiento y la gestién de la Fundacion San
Pablo Andalucia CEU en su conjunto.

La Biblioteca esta constituida por un conjunto de infraestructuras fisicas, personal, servicios y de
fondos bibliograficos y documentales de la Fundacion.

Objetivos

La Biblioteca tiene como objetivo facilitar el acceso y la difusién de los recursos de informacién
internos y externos necesarios para la docencia, el aprendizaje y la investigacidn con el fin de
contribuir a la consecucion de los objetivos de la Fundacién.

La Biblioteca se concibe como un Centro de Recursos para el Aprendizaje y la Investigacion (CRAI) y
quiere estar plenamente integrada en la estructura informativa de la Fundacién, en la innovacién
docente y colaborar en los procesos de creacién del conocimiento para formar a personas
competentes y comprometidas socialmente.

Instalaciones

La Biblioteca se encuentra ubicada en la planta sétano del edificio.

Dispone de un total de 158 puestos de lectura repartidos por las Salas de estudio, una Sala
multimedia con 20 puestos de ordenadores con acceso a Internet, 10 Salas de trabajo en grupo con
ordenadores y capacidad para 6 personas cada una.
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Secciones

Actualmente se encuentra organizada de la siguiente manera:

Sala Principal y Anexa: son zonas de estudio, lectura y consulta de los fondos.
Dispone de 20 ordenadores portatiles para uso dentro del recinto bibliotecario.

Sala Multimedia: Dispone de 20 ordenadores para trabajos de fines académicos y de investigacion, de
libre acceso, dotados de Internet y herramientas office.

10 Salas de trabajo en grupo: Es un servicio de apoyo al aprendizaje destinado a la realizacién de
trabajos académicos en grupo. Cada sala dispone de un ordenador.

Depdsito y oficinas: acceso restringido al personal bibliotecario.

Fondo bibliografico

Los fondos bibliograficos son de libre acceso y pueden consultarse en el catalogo automatizado. La
consulta puede hacerse desde cualquier ordenador con conexion a Internet a través de la direccién
https://catalogo.ceu.es/ceufspa/

Servicios
La Biblioteca presta servicios técnicos, servicios al usuario y servicios de extensién bibliotecaria:

Los servicios técnicos son los relacionados con la adquisicion, proceso técnico y conservacién de los
fondos bibliograficos.

Los servicios al usuario son los relativos a referencia bibliografica, atencién al usuario, lectura en sala,
préstamos a domicilio e interbibliotecario, préstamo de ordenadores portatiles y uso de salas de
trabajo en grupo.

Los servicios de extensidn bibliotecaria son aquellos que permiten la divulgacién de los fondos,
servicios y actividades de la Biblioteca Universitaria: exposiciones, boletines de novedades
bibliograficas, cursos de formacién de usuarios, alertas informativas, etc.

Normativa de préstamo
Para utilizar el servicio de préstamo es imprescindible la presentacién del carné de estudiante que es
personal e intransferible.

Consulta en sala

La Biblioteca es de libre acceso, los fondos se encuentran ordenados por materias (segun la CDU). El
usuario puede acceder a estos fondos libremente, y depositar las obras ya consultadas en los carros
destinados a tal efecto o sobre las mesas.
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Préstamo a domicilio.
El objetivo del servicio de préstamo es facilitar la consulta de los fondos de la Biblioteca fuera de sus
instalaciones durante un periodo de tiempo determinado.

En este recuadro aparece el nimero de préstamos al que se puede acceder y la duracién del mismo:

Tipo de Usuario Obras Dias
Estudiante CEU y Antiguo Alumno 5 7
PDly PAS 50 180

Los ejemplares que estan destinados a la consulta en sala (tejuelo rojo) pueden salir en préstamo solo
de viernes a lunes y en periodos vacacionales y tienen que ser devueltas el primer dia habil a primera
hora.

Obras excluidas de préstamo:

-Obras de referencia: bibliografias, diccionarios, directorios, enciclopedias, etc.
-Publicaciones periddicas.

-Tesis y tesinas no publicadas.

-Documentos que se considere necesario mantener en la Biblioteca.

-No se pueden prestar dos ejemplares de un mismo documento al mismo usuario.

Renovaciones

Hay 3 formas de Renovar los libros prestados:

-Renovacidn presencial en el mostrador de préstamos de la Biblioteca.

-Renovacion telefénica: 954 48 80 55

-Renovacidn por internet: Accediendo al Catdlogo, encontrara en el margen derecho superior una
opcion "Mi Biblioteca”, introduzca su usuario y contrasefia, para poder acceder (en el primer acceso,
usuario y contrasefia son el DNI). En Mi biblioteca podra ver los documentos que tiene prestados y la
fecha de vencimiento de los mismos. Aparece una casilla a la izquierda, para marcar los ejemplares
gue se pueden renovar. Una vez marcados los libros que quiere renovar pinche en el botdn Renovar
documentos seleccionados o Renovar todos los documentos.

A tener en cuenta:
No se puede renovar un ejemplar si se ha sobrepasado la fecha de devolucidn.
Compruebe que se ha cambiado la fecha de préstamo y se ha ampliado el tiempo con la renovacién.

Se pueden realizar un maximo de 2 renovaciones, si las obras en préstamo no han sido solicitadas por
otro usuario y siempre que la peticidon de prorroga se haga dentro del plazo establecido de préstamo.
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Reservas

La reserva de libros se realizard a través del Catdlogo. Una vez que ha realizado la busqueda del titulo,
dentro de cada registro aparece la opcidon Hacer reserva. Posteriormente, se activara la opcidn Enviar
solicitud y ya se habra realizado la reserva. El usuario recibira un aviso por email cuando su reserva
esté disponible en Biblioteca.

Las reservas que tiene puede consultarlas en la opcidn Reservas situada en la columna de la derecha
de Mi biblioteca.

Existe la posibilidad de reservar un libro que se encuentre prestado, evitando asi la renovacion del
mismo. Recuerde que también otros podrdn reservar los que Vd. tiene en préstamo. No pueden ser
reservados los materiales que no estén en préstamo.

Sanciones
El retraso en la devolucién del material supondrd la suspension del derecho a préstamo durante 2
dias naturales por dia de retraso en la devolucidn y por cada uno de los materiales.

El personal de |a Biblioteca esta autorizado a retirar el carné a todo usuario que incumpla las normas
basicas de convivencia y comportamiento. El usuario debera estar en posesion del carné de
estudiante que debera ser mostrado al personal bibliotecario si éste lo requiere.
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